5.1.1. Matricula en el programa de formacion inicial docente

Nombre del

procedimiento

MATRICULA EN EL PROGRAMA DE FORMACION INICIAL DOCENTE

De acuerde a los lineamientos académicos generales la matriculz es el proceso formal y voluntario
mediante el cual el estudiante se registra en un PE gue se va a desarrollar en el Instituto de Educacion
Superior. La matricula acredita la condicion de estudiznte, sstableciéndose en el Bl los deberes y
derechos gue le corresponden.

El registro se realiza en el Sistema de Informacien Academica — SIA del Ministerio de Educacion y del

IESPP Azdéngaro 3 cargo de la Secretaria Académica.

Siglas y definiciones

51A: Sistemna de Informacion Académica
DREP: Direccion Regional de Educacion Puno
IESP: Instituto de Educacion Superior Pedagdgico.
DMI: Documento Macional de ldentidad
JUA: Jefe de Unidad Académica

MP: Mesa de Partes

PE: Programa de Estudios

RD: Resolucion Directoral

5A: Secretaria Académica

FM: Ficha de Matricula

FUT: Formulario Unico de Tramite

FID: Formacign Inicial Docente

LAG: Lineamientos Académicos Generales

Recursos del

Para el caso de ingresantes al primer (1) ciclo académico.
1. Pago por derecho de matricula en el banco a la cuenta corriente.

Para el caso de los estudiantes del (I} ciclo academico:

procedimiento
1.-Pago de derecho de matricula en el banco a la cuenta corriente.
2.-Haber aprobado los créditos exigidos.
Resultados del
Matricula ¥ entrega de Ficha de matricula al ciclo académico correspondiente
procedimiento
Alcance del Egresados y Profesionales con oportunidades de actuslizacién y capacitacion para mejorar su
procedimiento desempeno profesional y alcanzar estudios de posgrado supericres
&) Apersonarse al Banco de Iz nacion para realizar el pego por ] derecho de matricula en la cuenta
corriente institucional y recoger su Boucher de pago
Actividades/ b) En Tesoreria se verifica el pago.
operaciones ¢} Aproximarse a la oficina de secretaria Académica portando Boucher.

d) El secretario académico pide los documentos para registrar en el 514 para ser matriculado teniendo

en cuenta los requisitos exigidos para cada cicle académico.




5.4.

FLUJOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS INTERNOS

Recepcionar Ficha
de Matricula

[ Fin |

5.4.1. Flujograma de matricula en el programa de formacion inicial docente
ESTUDIANTE BANCO DE LA NACION TESORERIA SECRETARIA ACADEMICA
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